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BIRINCI BOLUM
Amag¢, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Bu talimatnamenin amaci Cemil Cicek Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan parali
parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iligkin esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak
25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili resmi gazetede yayimlanarak yiirtirliige giren Milli Egitim
Bakanligina bagli Ortaggretim Kurumlart Yonetmeligine dayanilarak hazirlamistir.

Tammlar

Bu talimatnamede gegen;

Bakanhk:Milli Egitim Bakanligin

Okul: Cemil Cigek Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi

Pansiyon: Cemil Cigek Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi’nde yatili olarak egitim goren 6grencilerin
barinma ,beslenme,etiit ve diger sosyal ihtiyaclarinin karsilandigi Cemil Cigek Kiz Ogrenci
pansiyonunu,

Ogrenci: Cemil Cigek Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 6grencisini

Veli: Cemil Cigek Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 6grenci velisini

idare: Cemil Cicek Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi idari kadrosunu

Belletici Ogretmen:Okul pansiyonumuzda gorevli olduklar1 giinlerle simrli olmak iizere, yatil
Ogrencilerin egitim-6gretim ve gézetimleri ile ilgili is ve islemleri yiiriiten 6gretmeni

Etiit:Ogrencilerin belletici 6gretmenin gdzetimi ve denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma ,
O0dev yapma,okulda 6grendiklerini pekistirme ve benzeri etkinlikleri gergeklestirmeleri i¢in hafta igi
okul yonetimince en az iki ders saati olmak iizere belirlenen ¢alisma saatlerini,

Evci Ogrenci:Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasima izin
verilen dgrenciyi,

Nobetci Belletici Ogretmen:Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmeni,

Veli:Ogrencinin annesini,babasini veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi tavsiye
edilen malzemeler agagida belirtilmistir.
1-Pijama veya gecelik
2- Banyo havlusu ve el havlusu
3-Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir gift
4-Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift
5-Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar
6-Kisisel temizlik malzemeleri (Dis firgasi,tarak,dis macunu,tirnak makasi vb.)
7-Yeteri kadar elbise askisi
8-Ogrencilerin diizenli olarak kullanmas: gereken ilag (raporu ile beraber)




UCUNCU BOLUM
Ogrencilerin Uyacag Kurallar

Pansiyonda kalan o6grenciler , toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve ilgili mevzuattaki
kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uyulmadigr taktirde oOgrenciler hakkinda Ortadgretim
Kurumlarim Y 6netmeligi’nin disiplinle ilgili maddelerine gore islem yapilir.

1-Ogrenciler pansiyon zaman ¢izelgesine uyar.

2-Ogrenciler zaman ¢izelgesinde belirtilen saatlerde kendileri icin belirlenen yerlerde etiitlere katilir.
3-Belirlenen saatler diginda etiit yapmak isteyen 6grenciler yoklamalarin1 verdikten sonra , belletici
O0gretmenin bilgisi dahilinde daha 6nce belirlenen uygun yerlerde caligabilir.

4-Ogrenciler pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

5-Ogrenciler , okul yonetimince ilgili mevzuat gercevesinde belirlenen gida maddelerini pansiyona
getirebilir.

6-Evci iznine ¢ikan 68renci , okul yonetimince belirtilen giin ve saatlerde velisinin dilekg¢esi dogrultusunda
pansiyona doniis yapar.

7-Ogrenciler pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul ydnetiminin izni ile degistirebilir.

8-Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen yerlerde ve kurallara uygun
olarak kullanilir.

9-Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat eder.

10-Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.

11-Ogrenciler ziyaretgi gdriismelerini okul ydnetimince belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapar.
12-Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yonetimince belirlenen talimatlara uyar.

13-Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan Ogrenci en kisa siirede
yoklamasin1  nobetci belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya da raporlu 6grencilerin
yoklamalar1 ndbetgi belletici 6gretmen tarafindan odalarinda alinir.

14-Yatih &grencilere pansiyonda ndbet gorevi verilir. Ogrencilerin ndbet goérevi MEB Ortadgretim
Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore yiiritiiliir.

15-Ogrenciler cep telefonlarini okul idaresinin belirledigi saatlerde kullanir, kullanim siiresi doldugunda
cep telefonu nobetgi belletmen 6gretmene zamaninda teslim edilir.

16-Ogrenciler zaman ¢izelgesinde belirtilen saatte sabah pansiyonu bosaltir ve zaman ¢izelgesinde
belirtilen saatte pansiyona giris yapar.

17-Hafta sonu ¢ars1 izni zaman ¢izelgesinde belirtilen saat araligina uygun olarak gerceklestirilir.
18-Yemek saatlerine zaman cizelgesinde belirtildigi sekilde uyum saglanr.

DORDUNCU BOLUM
Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

1-Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders arac ve gerecleriyle kendileri igin ayrilmus etiit salonlarinda
bulunmalar1 saglanir. (raporlu olanlar harig)

2-Tim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla yiikiimliidir.

3-Nobetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.

4-Etiit esnasinda 6grenciler teknolojik araglar1 yalniz egitsel amaclarla ndbetci belletici 6gretmenlerden
izin alarak kullanabilir. Bunun diginda cep telefonu ve diger teknolojik araglar kullanilamaz. Kullanimi ile
ilgili kurallar okul yonetimince belirlenir.)

5-Etiitlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden ¢alisma yapmalar1 saglanir.

6-Ertesi giin egitim 0gretim oldugunda etiit yapilir. Diger giinlerde etiit yapmak zorunlu degildir.
7-Okulun imkan ve sartlarina gére , zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili mevzuata uygun
olarak sosyal kiiltiirel,sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.




BESINCIi BOLUM
Barimmma

a)Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1-Ogrencilerin ihtiyag¢ halinde, yar1yil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barindirilmalarina ve pansiyon
hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

2-Yaryil ve yaz tatillerinde ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden 6grencilerden
barinma ihtiyact olan giindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon iicretinin merkezi yonetim biitge
kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti tizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs
sliresince pansiyondan yararlandirilir.

3-Pansiyonda kalan 6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul miidiirliiklerince ders kesiminden en
az bir ay Once bu 6grencilerin listeleri , il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonuna
gonderilir.Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin barinmalar1 ve pansiyon hizmetlerinden
yararlanmalar1 saglanir.

4-Ogrencilerin yariy1l ve yaz tatillerindeki faaliyetleri il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonunca
hazirlanan programlara gore yiiriitiiliir.

b)Pansiyonda Barinma

1-Milli Egitim Baknligi’na bagli Resmi okullarda Yatililik, Bursluluk,Sosyal yardimlar ve okul
pansiyonlar1 yénetmeligi’nin 35. ince maddesinin birinci fikras1 hiikkmii sakl1 kalmak {izere ,pansiyonlarda
Bakanlike¢a izin verilenler , yatili 6grenciler ve gorevli olduklar1 glinlerde ndbetci belletici 6gretmenler
disinda kimse barindirilamaz.Ancak bilimsel,sosyal kiiltlirel,sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen
faaliyetler kapsaminda gelen 6grenciler , 6grencilerden sorumlu olan goérevliler ile hizmet ici egitim ve
diger egitim 6gretim faliyetlerine katilanlar , miilki idare amirinin onayina bagh olarak okul pansiyon
ticretinin merkezi yonetim biit¢e kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti {izerinden hesaplanan
bedelinin 6demek kaydiyla gecici olarak barindirilabilir.

2-Okul miidiirii tarafindan Milli Egitim Miidiirligiine bilgi verilmesi kaydiyla okula davet edilen veya
okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki glinli gegmemek {izere, 6grencilerin barindiklari mekanlardan
bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz olarak yararlandirilabilir.

) ALTINCI BOLUM
Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

a)Pansiyon Ogrenci Baskam

1-Pansiyon O6grenci bagkani pansiyonda barman Ogrencilerin temsilcisidir. Egitim 6gretim yili basinda
yapilacak secimle belirlenir.

2-Pansiyonun farkli boliimlerinden sorumlu 6grencilerin gérevlerini geregi gibi yapmalarina yardim eder.
3-Pansiyon islerinin yiiriitiilmesinde nobet¢i belletici 6gretmene yardimci olur.

4-Ogrencilerin isteklerini ndbetci belletici 6gretmen ve pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina iletir.

b)Yatakhane Sorumlusu

1-Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan secilir.

2-Pansiyon dgrenci bagkanina yardim eder.

3-Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi igin diger 6grencilere rehberlik eder.

4-Ogrencilerin oda yerlesim planina uygun olarak barmma durumlarini kontrol eder. Gerekli hallerde
nobetci belletici 6gretmene bilgi verir.

c) Oda Baskam

Odada kalan 6grencilerin teklifi, pansiyon 68renci meclisinin uygun bulmasiyla her odaya bir bagkan bir
bagkan yardimcis1 segilir. Odadaki 6grenciler oda baskaninin sorumlulugundadir. Oda bagkanlarinin
gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon 6grenci meclisi liyelerine yardim etmek.

2. Nobetci 6gretmenlere yardimci olmak.

3. Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

4. Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.




5. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini bagkanlara, idareye bildirmek.
6. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.

7. Oda yoklamasini almak, belletici 6gretmene bildirmek.

8. Oda temizlik ndbet ¢izelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.

9. idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

d)Etiit Bagkanlar:

1. Nobetgi 6gretmene yardimer olmak

2. Ogrencilerin sessizce ¢alismalarini saglamak

3. Etiit salonlarinin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonras1 diizenli birakilmasini saglamak
5. Etiit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmalarini saglamak

6. idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

e)Pansiyon Nobetcisi

1. Pansiyon nobetgisi pansiyon igleri miidiir yardimcisi ve nobetgi belletici 6gretmenlere karsi birinci
dereceden sorumludur.

2. Yatakhaneleri kontrol ederek yatagi diizensiz, odas1 daginik olan 6grencileri tespit etmek pansiyon isleri
midiir yardimcisina bildirmek.

3. Yemekhane ndbetgilerini uyandirmak, gorev yerine gitmelerini saglamak.

4. Yemekhane, banyo, lavabolarin temizligini kontrol etmek, eksiklikleri not ederek pansiyon isleri miidiir
yardimcisina bildirmek.

5- Yatakhaneyi havalandirmak.

6- Cars1 ve evci izinlerinin takibi hususunda belletmenlere ve idarecilere yardimeir olmak.

7- Yemek dagitim1 ve servisinde hazir bulunmak.

8- Yemekhane sirasina tertip diizenini saglamak.

9- Ogrencilerin yemekhanede masalara diizenli oturmalarini saglamak.

10- Etiit giris ¢ikislarinin takibinde belletmenlere yardim etmek.

11. idare ve nébetgi belletici dgretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDINCI BOLUM
Izinler ve Ziyaretler ile Tlgili Hususlar

1-Yatili 6grencilere ders yili igerisinde velisinin yazili istegi ve okul yonetiminin uygun gormesi halinde
evci ve cars1 izni verilebilir. Ayrica okul yonetimince ihtiya¢ durumunda hafta i¢i evci veya carsi izni de
verilebilir.

2-Persembe giinii yat yoklamasina kadar nobetgi belletici 6gretmenler tarafindan evci ¢ikacak 6grencilerin
listesi olusturulur, Cuma giinli mesai bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcis1 tarafindan —e
pansiyon sistemine evci iznine ¢ikan dgrencilerin girisleri yapilir.

3-Evci iznine ¢ikmasi gerektigi halde ¢ikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon ndbet defterine islenir.
4-Hafta sonu pansiyonda kalan dgrencilerin okul yonetimince belirlenen saatler arasinda cars1 izinleri
vardir. Cars1 iznine ¢ikacak 6grenciler , ndbetci belletici 6gretmenlerin gézetiminde ¢arsi izin defterini
doldurur.Nobetci belletici 6gretmen elektronik ortamda pansiyonla ilgili giinliik veri girisini
gerceklestirir.Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin digsinda pansiyona giris yapacak 6grencilerin veli
dilekgesi ile durumunu nébetci belletici 6gretmene ya da okul yonetimine bildirir.

5-Okul yonetimince belirlenen giin ,saat ve mekanlarda pansiyonda barinan 6grenciler ile ziyaretgilerin
goriismeleri icin gerekli tedbirler alinir.Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin yazili beyan1 ve varsa
mahkeme kararina uygun goriistiirme saglanir.




SEKiZINCi BOLUM
Nobet islerinin Diizenlenmesi

a)Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirmesi

1-Nobetci Belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bulundugu okulda gorev yapan iicretli 6gretmenler
hari¢ kadrolu ve s6zlesmeli 6gretmenler tarafindan gergeklestirilir.

2-Nobetci  Belletici  0gretmen ihtiyacinin  okulda gorev yapan kadrolu &gretmenler tarafindan
karsilanamadig1 durumlarda , ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev yapan kadrolu
ogretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi halinde ise o yerlesim
biriminde gorev yapan diger kadrolu Ogretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle
karsilanir.

3-Nobetci Belletici 6gretmenler , pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin teklifi ilce Milli Egitim
Miidiiriinii’niin onay1 ile gorevlendirilir

4-Okulumuz pansiyonunda yiiz 68renciye kadar iki, ylizbir ve lizeri sayida 6grenci i¢in ii¢ nobet¢i belletici
Ogretmen gorevlendirmesi esastir.

b)Nobetci Belletici Ogretmen Gérev ve Sorumluluklar

1-Belleticiler tarafindan yemekhane nobetgileri uyandirilarak sabah kahvaltis1 hazirligr i¢in yemekhaneye
gonderilir.

2- Kahvalt1 hazirliginin yapilip yapilmadigi kontrol edilir.

3-Ogrenciler icin kalkis zili birkag defa iist {iste galinir.

4-Ogrencilerin oday1 diizenli terk etmeleri ve odalarim havalandirmalar saglanir.

5-Belleticiler kontroliinde sabah kahvaltis1 yapilir. Belleticiler igbolimii yaparak biri yemekhanede
kahvaltidaki Ogrencileri kontrol eder, digeri yatakhaneleri gezerek tiim o&grencilerin kahvalti igin
yemekhaneye gegmelerini saglar. Sabah kahvaltis1 zamaninda kaldirilir, kahvaltiya gelis saatinden sonra
yemekhaneye giren 6grenciler iceri alinmaz. Bu Ogrenciler yoklama dosyasina not edilerek idareye
bildirilir. Yemekhaneyi bosaltma saatinde 6grencilerin salon disinda olmalar1 saglanir. Yemekhaneyi terk
etmeyen, uyarilara aldiris etmeyen 6grenciler bir tutanakla idareye bildirilir.

6-Ogrencilerin giinliik ders arac¢ gereglerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve toren alaninda toplanmalar
saglanir.

7-Belleticiler, odalar1 gezerek odalarin tertip ve diizenini gézden gegirir, tiim 6grencilerin yatakhaneyi terk
ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri kapatirlar. Pansiyon kapist belirtilen saatte kapatilir.
Uyarilara ragmen gecikerek iceride kalan ogrencilere kapi agilmaz. Bu 6grenciler pansiyondan sorumlu
midiir yardimcisi tarafindan toren sonrasi kapi agilarak okula alinir.

8-Pansiyon isleri miidiir yardimeisinin odasinda belletici 6gretmenler ndbet devir teslimi yapar. Bu sirada
ndbet sirasinda meydana gelen dnemli olaylar paylagilir. Yeni belleticiler giinliik pansiyon evraklarini
kontrol ederek, varsa ndbeti ile ilgili onemli bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarini teslim alip gérevine
baslar.

9-Belleticiler yemekhane temizligini, 6gle yemegi hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger
boliimlerinde temizlik ¢aligmalarini kontrol ederler. Gerekli gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa
eksikliklerin giderilmesi i¢in idareye basvururlar. Ogle yemegi nobetci belleticiler gdzetiminde yenilir.

10- Cars1 iznine ¢ikan 6grenciler kontrol edilir.

11-Belleticilerin gdzetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi esnasinda 6grencileri daima
kontrol ederek olumsuz durumlar1 6nlemeye ¢aligirlar.

12-Etiit zili ¢calinarak 6grencilerin etiit salonlarina gegmeleri saglanir. Belleticilerden izinsiz hi¢bir 6grenci
odalarda kalamaz. Birinci etiit baglar. Etiit sirasinda belleticiler is bolimii yaparak yoklama alirlar.
Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce ¢alismalar1 igin etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan
ogrencileri sorustururlar. Birinci etiit aras1 verilir. Ogrenciler siirekli gdzetim altinda tutulur. Belleticiler
isboliimii yaparak pansiyonun béliimlerini kontrol altinda tutar. Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce
calismalar1 igin etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan ogrenciler tespit edilir. Ikinci etiit sonrasi
ogrencilerin odalarina ge¢melerine veya televizyon izlemelerine izin verilir.

13-Ogrenciler yatma hazirhig ve kisisel temizlik bakimi yaparlar. Yat yoklamast igin zil calinir. Ogrenciler
odalarma gecer. Yoklamalarda 6grencilerin odalarinda bulunmalar sarttir. Odasinda bulunmayan 6grenci
yok yazilir. Giivenlik onlemleri i¢in son kontroller yapilarak dinlenmeye gecilir. (dis kapilar1 kapatilmasi,




liizumsuz lambalarin séndiiriilmesi, etiit salonlarin kontrolii, televizyonun kapatilmasi vb.) Belleticiler bu
saatten sonra ara ara pansiyonun boliimlerini kontrol ederek olumsuzluklar1 gidermeye c¢alisirlar. Yat
saatinden sonra lambasi agik olan, yatmayan Ogrenci ve koguslar yoklama ¢izelgesine yazilir veya bir
tutanakla okul idaresine bildirilir.
14-Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde derslerine
yardimei olur.
15-Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri yiirtitiir
16-Disiplin olaylar ile ilgili is ve islemleri yiirtitiir.
17-Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve dgrencilerin ilaglariin dagitimu ile ilgili is ve islemleri yiriitiir.
18-Nobetei Belletici 6gretmenin gdrevi hafta ici sabah saat 08.00 de baslar, ertesi glin sabah 08.00 de sona
erer. Hafta sonu nobetci belletici 6gretmenin gorevi saat 09:00 da baslar, ertesi giin 09:00 da sona erer.
19-Ogrencilerin pansiyon i¢indeki davranislarini gdzlemler.
20-Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikisi yapmadan evlerine giden
Ogrencilerin isimlerini tespit eder, nobet defterine yazar,telefonla bu 6grenci velilerine bilgi verir.
21-Etiit ve pansiyon yoklamalarini e okul sistemine isler.
22-Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu okul yonetimine ve 6grenci velisine
bildirir ve ndbet defterine isler.
23-Ogrencilerin giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken direktifleri verir.
24.Camagsir yikama ve banyo iglerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.
25-Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 yazar.
26-Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda ,malzemelerin muayenesinde
hazir bulunur.

Nobete¢i Belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimcisina karst sorumlu olup, okul
yonetimince hazirlanacak nobet ¢izelgesine ve pansiyon talimatnamesine gore nobet tutmakla yiikiimlidiir.

DOKUZUNCU BOLUM
Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri

1-Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina ulastirilmasi gerektiginde
ambulans ¢agrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis ulasim ticreti pansiyon biit¢esinde ifade
edilen 6denek kaleminden karsilanir.

2-Rahatsizlanan 6grenci i¢in nobetci belletici 6gretmenlerden biri refakat eder. Konu ile ilgili veli
bilgilendirilir, gerekli durumlarda velisine teslim edilir.

3-Ogrencilerin kullanacag: ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcis1 veya nébetgi belletici dgretmen
tarafindan muhafaza edilir.

4-Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar Kanunu
hiikiimlerine gore uygulanir.

ONUNCU BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve is Giivenligi
Pansiyon ile ilgili Sivil Savunma ve Is giivenligine iliskin gerekli tedbirler ilgili mevzuat gergevesinde

Belletmen Ogretmenlerin belirlenmesinin ardindan hazirlanmak suretiyle Sivil Savunma Dosyasinda
muhafaza edilecektir.




ONBIRINCI BOLUM
Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhiklar:

1-Ambarda cift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu
miidiir yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur.

2-Pansiyonda en az sekiz ¢esit(ekmek ve ¢ay hari¢) olmak iizere agik biife kahvalti, 6gle ve aksam
ogtinlerinde en az dort ¢esit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak {izere ara 6glin
verilir. Bu hizmet haftanin her giinii gerceklestirilir.

3-Nobetci belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin 6grencilere diizenli ve adil bir
sekilde dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili 6nlemler alir. (Masalarin,
sandalyelerin diizeni, servisin acilisi, yemek artiklarinin dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise
hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabldot, kasik, catallarin temizligi hususunda
Onlemlerini alir.)

4-Yemekler verilmeden once tadilarak kontrol edilir

5-Yemekhaneden disar1 yemek c¢ikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, catal, bardak higbir
surette bagka yerlere tasinamaz.

6-Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarma girmesine; bu mekanlardan izinsiz yiyecek ve igecek
almalarina kesinlikle izin verilmez.

7-Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almalidir.

8-Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.

9-Yemek bitiminde yemekhane nobetgileri kontrol edilir ve 6grenciler yemekhane temizligi konusunda
uyartlir.

10-Biitiin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere ge¢ gelen, yemekhaneden disari
yemek veya malzeme c¢ikaran, zaman c¢izelgesinden Once veya sonra yemek almada israr eden,
yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, yemekhane nobetini aksatan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin
kuruluna sevk edilir.

11-Her 6giin ilgili gorevli ya da as¢1 tarafindan aliman yemek numunesi, belletici 6gretmen tarafindan
kontrol edilir, yemek numunesi tutanagi belletmen 6gretmen tarafindan imzalanir.

12-Pansiyon isleri miidiir yardimecisi tarafindan yemekhane ve mutfak islerine yardime1 olmak {izere, yatili
Ogrenciler arasindan, bir giinde en fazla dort 6grenci ndbet¢i olarak gorevlendirilir. Yemekhane 6grenci
nobeti esaslar1 ve gorevleri sunlardir:

1. Nobet ¢izelgesi pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan aylik olarak hazirlanir, pansiyon duyuru
panosuna astilir.

2. 12. siniflar yemekhane ndbeti tutmaz.

3. Bir giin i¢in segilen nobetgilerin ayni devrede farkl: siniflarda olmasina dikkat edilir.

4. Bir giinde en fazla dort 6grenci ndbet tutar.

5. Nobetei 6grenciler ¢alisma siiresi sabah kahvaltisindan yarim saat 6nce baslar aksam yemeginden sonra
yemekhane temizligi sonunda biter.

6. Ogrenciler nobetci olduklart giinde izinli sayilirlar.

7. Ogrenciler nobetgi olduklart giin etiit calismalarinda izinli sayilirlar.

8. Nobetci 6grenciler izin alarak sinavlara katilirlar. Sinav bitiminde gorevleri basina donerler.

9. Ogrenciler nobet yerlerini izinsiz terk etmezler.

10. Ogrenciler nobetci olduklart giinlerde ¢ars1 ve evci iznine ¢ikmazlar.

Ogrencilerin yemekhane nébetcisi oldugu giinlerde bashca gorevleri sunlardir:

a)Ekmek sepetlerini, su bardaklarini, siirahileri doldurarak masalara dagitmak.

b)Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaglarimi kargilamak,

c)Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bicak, bardak vb. malzemenin temizlik ve
tertibinde gorevlilere yardim etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girisini 6nlemek,

d)Mutfaga gelen malzemenin mutfaga tasinmasina yardimei olmak,

e)Her 6giinden sonra yemekhanenin genel temizligini ve paspasini yapan gorevlilere yardim etmek,
f)Yemekhanede ve mutfakta bulunan ¢oplerin bosaltilmasinda gorevlilere yardim etmek.

g)Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklar: pansiyon baskani, nobet¢i belletici 6gretmen ve pansiyon
miidiir yardimeisina bildirmek,




h)Okul yonetimince ve ndbetgi belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.
i)Yemek dagitimina yardimer olmak.

ON IKINCI BOLUM
Kalorifer ve Buhar Kazanlarinin Kullanilmasi

Kalorifer ve buhar kazanlari ile ilgili is ve igslemler ilgili mevzuata gore yapilir. Buna gore bu alanda yetki
belgesi olanlar gorevlendirilir. Okul bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ON UCUNCU BOLUM
Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

1. Okul miidiirliigiince iki 68renci camasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir.

2. Bu 6grenciler gamasir makinelerinin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

3. Camagsirhane sorumlusu 6grenciler camasirhaneyi hafta i¢i Carsamba ve Persembe giinii saat
17.00/19.00 aras1 Cumartesi ve Pazar giinii ise saat 10.00/19.00 arasi agik bulundururlar. Acil durumlarda
nobetci belletici 6gretmenden izin alinarak ¢amasirhane agilabilir.

4. Camasirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1 dogrultusunda
yikanir.

5. Camagirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak yikamasi okul personelince
yapilir.

6. Camasir makinelerinde ayakkab1 vb. esya kesinlikle yikanmaz.

7. Ogrenciler camagirlarmi yikadiktan sonra kuruturlar.

8. Ogrencilerin ihtiya¢ duyacag camasir deterjan1 gamasirhanede hazir bulundurulur.

ON DORDUNCU BOLUM
Temizlik isleri

1-Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberine” gore yapilir.
2-Pansiyon ve bahgenin temizlik, tertip ve diizenine dikkat edilir.

3-Yatakhane,WC, banyo, lavabo ,merdiven, mutfak ve koridorlarin temizligini yapmak, ¢op kovalarini
bosaltmak

4-Carsaf ve nevresimleri yikamak kurutmak depolamak.

5-Her on bes giinde yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak.

6-Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.

7-Ogrencilerin hali yolluklar iizerine ayakkabr ile basmalarmi dnlemek.

8-Ogrencilerin pis, kirli ve kokan ¢oraplarla hali {izerinde dolasmalarina mani olmak.

9-Yatakhaneleri havalandirmak.




ON BESINCIi BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

HAFTA ICi
Baslama | Bitis | Program
06:30 07:10 | Uyanma ve Kisisel Hazirlik Ogrenciler nobetei belletici
Ogretmenler tarafindan
uyandirilir.(Giinliik hazirliklarin
yapilmasi,okul esyalarinin
hazirlanmasi,yataklarin ~ toplanmasi,
odanin havalandirilmasi vb)
07:10 07:40 Sabah Kahvaltisi
07:40 07:50 | Pansiyondan Ayrilis Ogrenciler pansiyondan ayrilarak
okula giderler.
08:10 12:20 Dersler
12:20 13:00 | Ogle Yemegi Ogrenciler belletici 6gretmen
nezaretinde 6gle yemegini yerler
13:00 13:05 | Pansiyondan Ayrilig Ogrenciler pansiyondan ayrilarak
okula giderler.
13:10 17:20 Dersler
17:20 17:30 Okuldan ayrilis
17:30 18:00 | Aksam Yemegi Ogrenciler belletici gretmen
nezaretinde aksam yemegini yerler
18:00 18:30 | Etiite Hazirlik Ogrenciler etiitte calisacaklar1 ders
arag¢ gereclerini hazirlarlar.
18:30 19:40 | 1.Etiit Nobetci belletici ogretmenler
nezaretinde yaptirilir.
19:40 20:00 Teneflis
20:00 21:00 | 2.Etiit Nobet¢i  belletici  dgretmenler
nezaretinde yaptirilir.
21:00 21:30 Ara Ogiin
21:30 22:00 Telefon Saati
22:00 22:30 | Kisisel Bakim ve Yatakhane Nobetci belletmen dgretmenler
Y oklamasi yatakhanelerde yatakhane
yoklamasini alir.
22:30 Yatis Tim 6grencilerin yatmalarini
saglarlar.
23:00 Nobetgi belletmen 6gretmenler, gerekli son giivenlik dnlemlerinin (elektrik,

1s1, dis kapilar vb.) alinip alinmadig1 kontrol ederek istirahate cekilirler.




PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESI
HAFTA SONU
Cuma (17.00 sonrasi)
SAAT Yapilacak Isler
08.00 Ogrenciler ndbetci belletici gretmenler tarafindan uyandirilir.
08.00-08.30 | Ogrencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklar1 ve nevresimleri toplattirilir
ve diizelttirilir.
08.30-09.00 | Ogrencilerin kahvaltilari belletici gretmenler nezaretinde yaptirilir.
09.00-10.00 | Genel temizlik
10.00-11.30 | Cars1 Izni (Cumartesi)
11.30-11.50 | Ogle yoklamasi
11.50-13.00 | Serbest Zaman
13.00-13.30 | Belletici 6gretmenler kontrolii altinda 6gle yemegini yerler.
13:30-17:30 | Banyo,camasir,kisisel temizlik ve bakim,oda temizligi
17.30-18.30 | Aksam yoklamasi ve Belletici 6gretmenler kontrolii altinda aksam yemegini
yerler.
18.30-19.40 | 1. etiit nobetci belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir. (Pazar giinii icin
gecerlidir. Cuma ve Cumartesi giinii serbest etkinlik yaplacaktir.)
19.40-20.00 | Teneffiis(Pazar giinii i¢in gecerlidir. Cumartesi gilinli serbest etkinlik
yaplacaktir.)
20.00-21.00 | 2.etiit nobetgi belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.(Pazar giinii i¢in
gecerlidir.Cuma ve Cumartesi giinii serbest etkinlik yaplacaktir.)
21.00-21.30 | Kitap Okuma
21:30-22:00 | Ara Ogiin
22:00-22:30 | Tv izleme
22:30-23:00 | Nobetci belletmen 6gretmenler yatakhanelerde yatakhane yoklamasini alarak
tiim 6grencilerin yatmalarini saglarlar.
Nobetci belletmen 6gretmenler, gerekli son gilivenlik 6nlemlerinin (elektrik, 1s1, dis kapilar
vb.) alinip alinmadig1 kontrol ederek istirahate ¢ekilirler.
Ogrencilerin katilmalari uygun goriilen sosyal faaliyetler igin miidiir ve miidiir yardimcisindan
1zin alinir.

ONALTINCI BOLUM
Talimatlar

Pansiyonda caligsan personele gorev tanimlar1 géreve basladiklarinda yazili olarak teblig edilecektir.
a)Yatih Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlenmesi ve Giinliik Erzak Cikarma Talimati

1-Pansiyon ambar memuru , gilinliik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizenler.

2-Giinliik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul midirliigline onaylatilmasindan sonra
baslanir.

3-Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

4-Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimceisi, nobetgi belletici 6gretmen , ambar memuru,as¢1 ve pansiyon
nobetei 6grencisi hazir bulunur.

5-Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gére tam, saglam ve temiz olmasima dikkat edilir. Uriiniin kontrolii
yapildiktan sonra asciya tutanak ile teslim edilir.

6-Taze sebze ve meyveler ile bozulacak cinsten gilinlik gelecek gida maddesi ,tabelaya konulmus ise
mutfaga tesliminden dnce komisyon iiyeleri tarafindan kontrolden gegcmedikge pisirilemez, yedirilemez.
7-Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.




b)Ascinin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

1-Ascinin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi zorunludur.

2-Ascinin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3-Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde belirtilen yemekleri
hazirlar.

4-Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasin1 ve yerinde kullanilmasini
saglar.

5-Mutfaktaki ara¢ ve gereclerin bakim ve temizligine dikkat eder.

6-Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar.

7-Glnliik ¢ikan yemegin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelik” esaslarina
gore saklar.

8-Ambardan giinliik malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.

9-Giinliik dagitilacak malzemenin kalanin1 sayarak, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim eder
ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

10-Gorevlerinden dolay1 nobetci belletmen 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

¢)Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklar:

1-Teknik personel sorumlu oldugu isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z
bakimina dikkat eder.

2-Pansiyon tesisatinin bakim,onarim ve ayarlarini yaparak kullanima hazir durumda bulundurur.

3-Makine, arag, gereg, techizat, tesis ve benzerlerinde meydana gelen arizalar tespit ederek onarim ve
bakimlarini yapar ve yaptirilmasini saglar.

4-Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapar.

5-Teknik personel , gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karst sorumludur.
6-Onarim ve bakim islemleri 6grencilerin pansiyonda olmadiklar1 saatlerde ve sorumlu kisi nezaretinde
yapilir.

7-Gorevlerinden dolayi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

¢)Hizmetlilerin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

Pansiyonun her tiirlii temizlik iglerini yapmak {izere yeterli sayida hizmetli gorevlendirilir. Hizmetlilerin
yapacaklart i ve islemler ilgili mevzuat ¢ercevesinde okul yonetimince belirlenerek hizmetlilere yazili
olarak teblig edilir. Hizmetliler sorumlu olduklart isleri yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen
kurallarina ve 6z bakimina dikkat eder.Gorevlerinden dolay1 ndbetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine
kars1 sorumludur.

d)Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklari

Kaloriferci, gorevlerini 1ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve okul yOnetiminin verecegi diger
gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolayr pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karst sorumludur.
Kalorifercinin yapacagi is ve islemler ilgili mevzuata uygun olarak hazirlanir ve kendisine yazili olarak
teblig edilir.Kaloriferciler sorumlu olduklar1 isleri yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir.Hijyen
kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder.Gorevlerinden dolayr okul yonetimine ve ndbetgi belletici
Ogretmene karst sorumludur.

e)Gece Bekgisi veya Giivenlik Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklar:

Gece bekgisi veya gilivenlik gorevlisi, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve okul
yonetimin verecegi diger gorevleri yapar. Gece bekgisi veya gilivenlik gdrevlisinin yapacagi is ve islemler
ilgili mevzuat ¢ercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir.Gece bekgisi
veya gilivenlik gorevlisi sorumlu olduklart isleri yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen
kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolay1 belletici 6gretmen ve okul yonetimine
kars1 sorumludur.




f)Banyo Talimat1

1. Etiit ve yemek saatleri disinda her zaman banyo yapilabilir.

2. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.

3. Banyoya bornoz veya havluyla girilir. Banyo igerisine pijama ile girilmez.

4. Thtiyag banyosu icin sabah erkenden kalkilir. Diger dgrencilerin ihtiyaglari igin su az kullanilir. Su israf
edilmez.

5. Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

6. Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.

7. Banyo siiresi en az 15, en fazla 20 dakikadir.

8. Cikarken banyo temizlenir, iceride ¢amasir birakilmaz.

9. Banyodaki malzemeler disar1 ¢ikarilmaz.

10. Pansiyon baskaninin uyar1 ve ikazlarima uymak zorunludur.

11. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina, ndbetci 6gretmene ve idareye bildirilir.

g)Yatakhane Talimati

1-Yatakhanede baskasinin odasina kesinlikle girilmeyecektir. Sabah kalk zili ¢alar ¢almaz, herkes
yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata gore diizenlemek zorundadir.

2. Odalarda siikiinet korunacak; ses, soz, tavir ve davraniglarla bu siikinet bozulmayacaktir.

3. Odalardaki ndbetgi d6grenciler her sabah odadan ¢ikmadan 6nce oday: havalandiracak, oday: siipiirecek,
¢Op kutusunu bosaltacak, yataklarin ve dolaplarin talimatlara uygun bir sekilde diizenlenmesini ve dolaplar
tizerinde hicbir esyanin kalmamasini saglayacaktir.

4. Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda
bulunacaktir.

5. Her tiirlii 6grenci esyast, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.

6. Elini, yiizlinli sabunla yikayip, okul giysilerini giyecek (lavabolari kullanirken suyu yeterli agip isi
bitince mutlaka kapayacak, arizali olan1 ndbet¢i 6gretmene bildirecek, tuvalet ve banyolar: talimatlara gére
kullanacaktir) ve temizlige ¢cok dikkat edecektir.

7. Kahvaltiya, 6glen ve aksam yemeklerine diizenli bir sekilde gelinecek, yemek sessizce yenilecek ve
kesinlikle yemekhane disina yiyecek ¢ikarilmayacaktir.

8. Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

9. Sabahleyin odalardan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

10. Yatakhanede yastik altinda, ranza iizerinde vb. yerlerde higbir esya veya vs. bulundurulmayacak;
yatakhaneye ¢camasir asilmayacaktir.

11. Tiim 6grenciler zamaninda pansiyondan ayrilacak ve zamaninda okulda hazir bulunacaklardir.

12. Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Revirde istirahat edeceklerdir.

13. Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanacak, dolabini
ve yatagini ornek yatak ve dolap gibi hazirlayacak, vakit ¢izelgesine uyacaklardir.

14. Uyurken uyumsuzluk gosteren 6grenciler (altin1 1slatma, horlama) ilgili miidiir yardimcisina haber
verilerek gerekli tedbir alinacaktir.

15. Ogrenci, okul yonetimince kendisine gosterilen ranzada yatacak, verilen dolab1 kullanacaktir.
Kendiliginden ranzay1, dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap iizerine gereksiz
maddeler ve esya konulmayacaktir.

16. Ogrenciler, odalara pansiyon disindan herhangi biri ne suretle olursa olsun getirilemez.

17. Ogrenciler, odalara yiyecek ve igecek maddeleri (su harig) sokamaz.

18. Ogrenciler, sarj aleti ve iitii disinda higbir elektrikli aleti odalarda bulunduramaz.

19. Ogrenciler, pencere kenarlarina ekmek, ayakkab, bardak vb. esya kesinlikle koyamaz.

20. Herhangi bir parti veya grubun diisiince ve goriislerini yansitacak amblem veya sembolleri duvarlara ve
dolaplara asamaz.

21. Ogrenciler, odalara her ne suretle olursa olsun resim, afis ve yazi asamazlar, uygunsuz dergi (ideolojik
veya gayri ahlaki) ve gazeteleri odalarda bulunduramazlar.

22. Ogrenciler, okul idaresinin ve belletici dgretmenin verecegi diger gorevleri yapacaktir.




h)Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

1. Yemek saatleri sabah, 07.10-07.40, 6gle, 12.20 — 13.00 ve aksam, 17.30 — 18.00 saatleri arasindadir.

2. Yemekhanede yemekler diizenli bir siraya gegerek alinir. Sessiz olmak, giiriiltii yapmamak, biiyiiklere
saygl gostermek esastir.

3. Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler de yemek alabilsinler.
4. Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek israfi yapmazlar.

5. Yemekhane malzemeleri yemekhane digina ¢ikarilmaz.

Malzemelere zarar verilmez, zarar veren 6grenciden tazmin edilir.

6. Nobetci 6grenci yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nobetci, yemekhane gorevlileriyle uyum
icinde hareket eder.

7. Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gosterecektir

8. Yerlere dokiilen her tiirlii madde hemen temizlenecektir

9. Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltilmasi, atik maddelerin su giderlerini tikamasi
adina gerekli 6nlemler alinacaktir

10. Sicak kap ve malzemeler ciplak elle tutulmayacaktir

11. Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilacak veya tasinacaktir

12. Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi yapilacaktir

13. Temizlik amagli kullanilan bez vb. malzemelerin devamli temiz olmasi saglanacaktir.

14. El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bigakla yapilan ¢alismalarda dikkatli olunacak, bigak
saplarinin ¢atlak olmamasina dikkat edilecektir

15. Catal, kasik, bicak, bardak gibi malzemelerin bulagikhanede temizligine 6zen gosterilecek, iyice
temizlenmemis olanlar servise konulmayacaktir

16. Meyve vb. servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanacaktir

17. Her tiirlii israftan sakinilacaktir.

18. Yemekhane salonunun taban1 mutfak personeli tarafindan sik sik paspaslanarak kayganlig
giderilecektir

19. Yemekhane salonunda kogsmak, sakalasmak yasaktir.

20-Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede kullanilan yakat siirekli kontrol edilir, uygun yerde depolanir ve
kullanilan yakita gore gerekli tedbirler alinir.

Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.

21-Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin bakimi temizligi ve kontrolii
diizenli olarak yapilir.

22-Pansiyon ambar memuru, giinlilk tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu midiir
yardimcisindan alarak, yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.

23-Erzak cikarilisinda, ilgili miidiir yardimcist (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman), nobetci belletici
Ogretmen, ambar memuru, asgibasi ve yemekhane ndbetgisi 6grenci hazir bulunur.

24-Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tat ve miktar
kontrolii yapildiktan sonra asciya teslim edilir

25-Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, siit, yag, yogurt vs.)
tabelaya konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden 6nce muayene ve kabul komisyon iiyeleri tarafindan
kesin kontrolden gecirilmedikge pisirilmez, yedirilmez.

26-Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek iizere
hazirlanacak erzaktan as¢1 ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.

27-Giinliik erzak c¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, ndobetgi
ogrenci, as¢1) imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzagin korunmasindan ise teslim alan agc1 sorumludur.
28-Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek ilizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat ve lezzet
kontroliiniin yapilmas: i¢in, dagitim saatinden yarim saat Once as¢1 tarafindan kaplara konularak
muayeneye getirilir.

29-Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimcilari tarafindan, aksam ve sabah yemekleri nobetgi belletici
O0gretmen tarafindan kontrol edilir.

30-Erzak ambari olarak kullanilan deponun kapisi kilitli tutulur. Anahtarin biri ambar memurunda, digeri
pansiyon miidiir yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan, anahtar1 miidiir basyardimcisina teslim eder.




ONYEDINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

1-Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere kars1 gerekli dnlemler alinir.

2-Ozel egitim ihtiyac1 olan dgrencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari i¢in gerekli tedbirler alinir.
3-Pansiyonda ¢alisanlarin gerekli saglik kontrolleri yapilir.

4-Pansiyonda bulunan 6l¢ii ve tart1 cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlari yilda en az bir defa ve
gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.

5-Pansiyonda calisan ve 6grencilerle iletisim kuran personelin davranislarinda dikkatli olmalarini
saglayacak tedbirler almak.
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Serdar KESKIN
Okul Midiri




